
教務註冊二 13-001 

國立勤益科技大學教務處 

選讀雙主修標準作業流程 

1.目的：為增廣學生學習領域，增加學生畢業後就業機會。 

2.依據：本校學則、學生修讀雙主修辦法、各系選讀雙主修相關規定。 

3.範圍：日間部大學部申請雙主修之學生。 

 4.權責：詳如 5.作業說明。 
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5.作業說明： 

5-1.提出申請並附成績表：大學部申請雙主修之學生，須於修畢第一學年課程，得自第二學年起，

申請加修相同學制其他性質不同學系為雙主修。學生申請修讀雙主修，應於每一學期行事曆

公告期限內，親自向註冊組（進修部教務組）提出申請，逾期不予受理。 

5-2.主系主任審查：申請人之主系主任是否同意加修雙主修。 

5-3.加修系主任審查：加修系主任審核是否符合選讀雙主修資格。 

5-4.教務長核定：送請教務長核定是否通過資格。 

5-5.造冊並通知相關單位：通知教務處課務組、申請人、申請人之主系及加修雙主修單位。 

5-6.資料存檔：將申請書及名冊歸檔。 

6.控制重點：風險分布 2 

6-1：申請條件是否符合學則相關規定。 

6-2：學生是否於規定期限內遞件申請，註冊組成績承辦人是否依規定日期受理收件。 

6-3：學生申請是否有不符申請條件或缺件情形，註冊組成績承辦人是否據以退件或請其 補件

再行申請。 

6-4：彙整後之申請資料是否確實送達各學系審核。 

6-5：各學系是否於規定期限內將核准名單及申請資料送回註冊組以進行公告。 

   6-6：核准名單是否影送知會註冊組成績承辦人，以利畢業學分審核。 

 


