
國立勤益科技大學教務處 

學生學習預警制度實施流程 

1.目的：為激勵學生用心向學提升本校讀書風氣 

2.依據：學生學習預警制度實施要點 

3.範圍：本校大學部及二專部學生  

4.權責：詳如 5.作業說明。 

作業流程 權責單位 執行時間 相關表冊 

教務註冊三 6-001 

https://oaa.ncut.edu.tw/var/file/9/1009/attach/73/pta_65046_6576390_04842.pdf


 

 

 

 

 

 

期初預警： 
教務處註冊組 
(湯瑞芬/2207) 
 

 

 

 

任課老師 
 

 

 

 

 

 

教務處註冊組 
(湯瑞芬/2207) 
(徐淑女/2206) 
(楊桂芳/2208) 
 
 
 
 
 
教務處註冊組 
(湯瑞芬/2207) 
(徐淑女/2206) 
(楊桂芳/2208) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
班導師 
 
 
 
 
班導師 
 
 
 
 
各系 
 

期初預警輔導： 
開學二週內 
期中預警輔導： 
期中考結束一
個月 
 
 
 
 
 
 
期中考結束二
週內登錄成績 
 
 
 
 
 
 
期初預警：開學
二週內 
期中預警：期中
考結束二週內 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
期中預警輔導： 
期中考結束一
個月內 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

期中預警 

 

期初預警 

 

期中考週 

任課老師登錄

成績 

清查成績不及

格達學科四科

以上或不及格

學分數達二分

之一以上名單 

通知學生家長 

通知各系、班導師、諮商輔導組

及教學資源組 

與學生及家長會談 

填寫輔導紀錄 

簽核 

資料存檔 

期中預警 

列印「期中成績預警表」及「期中

成績與上學期成績比較表」 

列印前一學期

「學期成績總

表」 

通知各系、班導

師、諮商輔導組

及教學資源組 

針對前一學期

不及格學分數

達二分之一以

上學生，加強輔

導 

任課老師登錄

成績 
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5.作業說明： 

5-1：期初預警：每學期開學二週內，註冊組列印前ㄧ學期之學期成績總表交予各系(科)、

班導師、諮商輔導組及教學資源組，俾利瞭解學生學習情形，得以加強輔導。 

5-2：期中預警：由任課老師上網登錄學生成績，期中成績登錄時間為期中考結束後二週

內。 

5-3：期中預警：由註冊組列印「期中預警通知單」（四科以上不及格或不及格學分數達二

分之一以上），寄發給家長，請家長配合關心輔導。 

5-4：期中預警：由註冊組列印「期中成績預警表」及「期中成績與上學期成績比較表」，

分送系(科)、班導師、諮商輔導組及教學資源組，請相關單位加強輔導。 

5-4：結案。 

6.控制重點：風險分布 2 

6-1：各課程任課老師已上網登錄學生期中成績。 

6-2：註冊組列印「期中預警通知單」（四科以上不及格或不及格學分數達二分之一以上）

已寄給家長，並請家長多予鼓勵及督促。 

6-3：註冊組列印「期中成績預警表」及「期中成績與上學期成績比較表」已送達各系(科) 、

班導師、諮商輔導組及教學資源組，請相關單位加強輔導。 

6-4：預警資訊已即時反應於校務行政系統—學生篇—供學生查詢。 

6-5. 預警資訊已即時反應於教(導)師管理系統，供導師、主任導師查詢並掌握學生學習

狀況。 

 


