
一、登入畫面 

 

二、新增印製申請 

 

  



三、填寫申請資料(紅底表示須填寫欄位) 

1.先填寫聯絡資訊(未填寫則無法前往下個申請步驟) 

 

2.選擇申請方式、印製哪個部別的課程 及 印製課程 

 

  

1.選擇印製方式 
2.選擇印製課程之部別 

所對應部

別之課程

顯示如下 

3.選擇印製課程 



3.填寫印製資料(紅底表示須填寫欄位) 

 

※ 注意：瀏覽選擇完檔案後，須按【上傳檔案】才能完成檔案上傳 

 

3-1點選【新增列印稿件】同一份申請單可申請「同一科目不同卷別(A、B卷等)」或者「不同班級/

科目」一起印製 

 

點選【新增稿件】新增卷別或科目 



3-2 同一份申請單多份試卷/科目，可填寫完一份後複製規格(印製資料)，貼至其他份上 

◎資料正確性考量，上傳的檔案無法複製 

 

3-2-1選擇要貼上印製規格的試卷後，再次確認資料是否正確，並上傳對應的檔案 

 

  

1.選擇已填要複製的試卷 

2.選擇要貼上資料的試卷 

4.紅底！請上傳對應的檔案 

3.貼上印製規格後，請確認資料是否正確 



4.所有資料填寫完成，並確認無誤後(無紅底)，勾選並確定以送出。 

 

5.可於列表中檢視印製處理進度，處理狀態包含：審核中 → 印製中 → 印製完成。 

• 印製完成後，教師將會收到【取件】信件通知，即可至取件單位領取。 

 


