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一、為培養崇法守法精神，提高課業成績，厲行嚴格考試，特訂定本要點。  

二、學生於考試期間請假假別與應檢附證明： 

(一)「因公特殊情形者」應檢具證明文件，事先提出申請。 

所謂「因公特殊情形者」之定義：  

1.參加全國技能檢定、競賽者。  

2.役男體檢。  

3.參加推薦甄試。 

4.其他因公情形者，得經校長核可。  

(二)事假應事先申請，並檢附相關證明。 

(三)下列假別應於應考科目之當日起算三日內向教務處課務組（進修部課務組）

領取請假單並辦理請假手續，逾時不予受理： 

1.分娩假、流產假、一般病假需檢附健保局特約醫院或診所以上之診斷證

明書。 

2.重病住院或重大傷病者需檢具地區醫院以上之診斷證明書。 

(四)喪假：學生於考試期間因直系親屬、配偶、配偶之直系血親或同胞兄姊妹

喪亡，並應檢附訃文或關係證明文件。 

三、辦理程序：辦理考試假手續時，先填寫國立勤益科技大學考試請假單，檢具證

明文件送請導師及任課教師簽章，並經系（所）主任核可蓋章後，送交教務處

課務組(進修部課務組)辦理。  

四、期末考請假經核准者，得予補考，以一次為限。應行補考學生若再次缺考，則

該次考試成績以零分計算。  

五、考試假補考規定：  

(一)期中考請假學生不辦補考；期末考請假學生由課務組(進修部課務組)通知



任課教師命題、集中辦理補考，補考日期依行事曆規定時間公佈並舉行。

請假學生若因分娩假、流產假或重病住院或重大傷病者無法於規定時間參

加補考，得申請延後補考，補考由任課老師自行與學生約定時間進行。  

(二)教師應將補考成績於考試結束後一週內送交註冊組(進修部註冊組)登記；

如申請延後補考者，成績需於次一學期開學前送交註冊組(進修部註冊組)

登記。  

六、請考試假學生成績計算方式：  

(一)期中考請事假、一般病假經核准者、其期中考成績以期末考成績打八折計

算；期末考請假、其期末考成績則以期末補考成績打八折計算；期中、期

末考均請假，則以期末補考成績打八折登錄期中、期末考之成績。  

(二)因公特殊情形者、分娩假、流產假、重病住院或重大傷病者、喪假，或經

教育主管機關認定為重大災害直接受害者之學生，經核准考試假者，其期

中考成績以期末考實得成績計算；期末考請假、其期末考成績則以期末補

考實得成績計算；期中、期末考均請假，則以期末補考實得成績登錄期中、

期末考之成績。 

(三)撫育三歲以下子女之學生，如有照顧事實者，請假亦得補考，其補考應予

核實計分，或採彈性成績考核措施。 

(四)身心障礙學生及經諮商輔導中心個案輔導會議討論過後之特殊個案學

生，如因特殊因素致無法如期考試，應提出相關證明文件請假，其補考

成績由授課教師放寬成績評定標準，採彈性處理。 

七、本規定經教務會議通過後實施，修正時亦同。 


