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一、為使本校排課業務順當，以利教師之學術研究，提高教學效果，依據教育

部、本校各項章則有關規定暨本校實際需要訂定國立勤益科技大學排課作

業要點(以下簡稱本要點)。 

二、各教學單位、通識教育學院、語言中心、體育室及軍訓室(以下簡稱各排課

單位)排課，應依據學分計劃表所訂該學期課程，提出課程時間表並經系務

會議通過，轉交課務組(進修部課務組)彙整。除專案報備經教務長(進修部

主任)核准外，各系作業逾時即視同放棄順位，由後續單位先行排課，並據

以調整其下學年排課之順位。 

三、(一)排課順序(作業期間)如表一： 

(二)先排課單位應儘量保留較完整時段給後排課者，而後排課者如有特殊

需求，應事先照會先排課單位。 

(三)四技大三週二下午、週三上午及大四週二上午、週四下午為跨領域學

程、專業選修、通識選修等課程共用時段。 

週四第八、九節為日間部四技一、二年級特殊體育班級優先排課時段，

各系及共同科目二年級以下必修、選修不排該時段 (特殊專簽除外)。 

(四)進修部必修科目合班開課流程： 

1.四技、二技、二專學制 

(1)合班協調與課程時段排定應於前一學期開學前完成，同系合班課程



協調由各開課單位召開；跨系(單位)合班由進修部邀集開課單位召

開協調會議。 

(2)合班條件：依據本校課程訂定要點辦理。 

2.特殊專班學制 

(1)合班協調與課程時段排定，各開課單位須於次學期開課作業前完成

系課程委員會議審議。 

(2)合班條件：依據本校特殊專班課程訂定要點辦理。 

3.合班課程經系課程委員會議通過，檢附會議紀錄簽會進修部課務單位，

經校長核可後始可辦理。 

四、專任教師每週排課至少三天，同一門課不得連續排四節(含)以上。 

(一)課程為實務操作等特殊性質有彈性安排節數之需求者，開課單位應明

定完善配套措施後，提報校課程委員會及教務會議評估必要性及合理

性，得酌予彈性安排。 

(二)不得以採短期密集方式完成整學期課程(例如不得以寒、暑假短期密集

完成1門課，暑修及微學分課程除外)。 

五、日間部課程連續排定原則: 

(一)大一課程連二節排課時段不得排「2、3」、「6、7」。 

(二)大一課程連三節排課時段選修不得排「6、7、8」。 

(三)大一課程連三節排課時段必修僅能排定週一至週五「7、8、9」(實

驗、實習課程除外)。 

(四)全校各班課表排定完成後，各排課單位得視課表情況適當調整，惟不

得影響外單位所定課表。 

六、授課之主體為教師與學生之共同互動，各系之排課宜兼顧教師個人意願與

學生學習之生理與心理需求，原則上上午以思考性課程為優先，下午則以

體能與實習(驗)課程為原則。 

七、各年級必修課程，應儘量錯開，以利學生重補修。 

八、各系任課老師(含兼任)排課不宜指定時段或集中日數，宜就每週任教時

數，提出加倍時段(時段宜分上、下午各占半數，且日數宜平均於週一至週

五)供各系排課之參考。 

九、日間部課程應排定於週一至週五第一~九節，惟以下時段各單位均不得排

課： 

(一)日間部每週三第五、六節全校共同時間(碩、博士班除外)。 

(二)中午時段。 

(三)兼任一、二級行政主管及各教學單位主管週二、週四下午時段。 

十、進修部課程依各學制及產學專班規劃時間安排，原則如下： 

(一)週一至週五於日間授課之課程，依日間部節次與時段安排(二專、二技

課程除外)。 

(二)週一至週五於夜間授課之課程，依進修部節次與時段安排(二專、二技

課程除外)。 

(三)週六至週日課程，依假日節次與時段安排。 

(四)進修部四技週一第十二、十三節全校共同時間、第十四節課外活動時

間不得排課。 



(五)二專及二技每日課程不得超過10節課，且中午及晚間時段各需安排一

節作為休息用餐時段。 

十一、專任教師每天授課時數日夜間部併計不得超過九小時。 

十二、兼任教師每週授課時數以六小時為限。公教人員身份之兼任教師於每週

上班時間內之授課時數，以四小時為限。 

十三、專任教師除每週上課之外，至少選定四節課時間在校內進行學生課業輔

導。在每學期課表排定後，請各專任教師自行選定時間、地點，並利用

授課時間公布與學生週知。 

十四、各排課單位，如課程時間表內所列科目屬共同科目者，則由通識教育學

院、語言中心、體育室或軍訓室開課；如屬專業科目則由各系開課；各

系如需他系支援教師開課，請於開課前經教師當事人及他系系主任同意

後辦理。 

十五、課程時間表排定後不得任意更動，如遇特殊情況(不得包含連續假期前後

之調課)，教師須確認修課學生無衝堂之慮後、填寫國立勤益科技大學授

課(補課)異動申請表經系主任核准後，送課務組(進修部課務組)備查，

並於開學加退選結束後始得異動，任意調課情形嚴重者，送教評會討

論。 

十六、本要點經教務會議通過，陳請校長核定發布後施行。 

  



表一：排課順序(作業期間) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

週次 開課單位 

預備 

每學年固定：(1)博雅通識課程 (2)日間部大一英文、英聽  (3)日間部體育 

下學期固定：(1)基礎通識學年課程 (2)進修部大一英文、英聽、大一體育            

(3)日間部軍訓 

第 1 週 各系選修、實習課程時段排定  

第 2 週 各系選修、實習課程時段排定 

第 3 週 體育課程 

第 4 週 全民國防教育軍事訓練課程 

第 5 週 專業必選修 

第 6 週 專業必選修 

第 7 週 專業必選修 

第 8 週 專業必選修 

第 9 週 基礎／語言中心 

第 10 週 基礎／語言中心 

第 11 週 基礎／語言中心 

第 12 週 基礎／語言中心 

第 13 週 課務組開設必修課、課表送系上核對 

第 14 週 課表批課、收選修課 

第 15 週 課表送系上核對、課表擲回課務組    

第 16 週 預選測試／開放課綱輸入 

第 17 週 全校預選 

第 18 週 確認選課結果 


