
學生科目抵免系統申請流程 

依本校「學生抵免科目學分辦法」規定，抵免科目學分之申請，應於入（轉）註冊當學期加退選截止前

一次辦理完畢。 

學生科目抵免申請審核程序：(詳細之系統操作及各項狀態說明請參閱後續頁面) 

填寫科目抵免申請資料

開課單位審核

課務單位複審

確認最終抵免結果

 

學生登入「資訊管理系統-學生篇」後至功能選單《學生事務》→《學

生科目抵免申請》，填寫欲申請抵免之科目。 

檢附： 

1.原肄(畢)業學校正式核發之全部成績單正本或校外學習成就內容證明書 

2.欲申請抵免科目之課程內容證明 

開課單位收到資料後進行審核。 

注意：請同學主動追蹤流程，並留意審核狀態及所留之聯絡資訊(如 Email)，確認

抵免資料是否有需補正之問題，以確保自身權益。 

課務單位再次複審抵免資料。 

補充：：當學期之必修課程如通過抵免審核，將於課務單位複審後進行刪除，提醒同

學隨時注意審核狀況：，如有當學期必修課程通通過未刪刪課，請請同學主動

聯繫課務單位，以確保選課權益。 

所有申請科目均完成所有流程後，課務單位將通知學生進行抵免結果

確認，其結果後續將轉入歷年成績。 

  



操作說明 

1. 學生登入「資訊管理系統-學生篇」後至功能選單《學生事務》→《學生科目抵免申請》。 

 

2. 請先詳閱規章辦法與注意事項後勾選確認，再點《進入申請》。 

 

 



3. 選擇申請身分別並填寫基本資料，《儲存》後按《下一步》。 

3-1. 新生／轉學生（轉學考），填寫原校資料。 

 

3-2. 本校轉系生，填寫申請系別資料。 

 

3-3. 具預先修讀碩士課程資格之碩班新生點選「預先修讀碩士課程之碩班新生」，填寫聯絡資料。 

 



4. 點選《新增》填寫欲抵免科目之申請資料。 

 

 

4-1. 依【科目類別】逐科填寫欲抵免科目，填寫存檔後須再逐科送件，開課單位才會收到抵免資料。 

★ 注意：送件後，開課單位接收前，可撤回重新編輯資料；開課單位接收後則無法再進行撤回。 

※ 欲抵免科目請參照所適用之學分計畫表 

※ 列表中若查無符合之欲抵免科目名稱，請點選自行輸入。 

 

  



※ 各類別對應之科目如下： 

項次 科目類別 對應科目 

1 基礎科目 
微積分（一）、微積分（二）、國文（一）、國文（二）、歷史與文化（一）、 

歷史與文化（二）、音樂鑑賞、藝術鑑賞、憲法與民主 

2 英文科目 
大一英文（一）、英文聽講（一）、大一英文（二）、英文聽講（二）、 

英文選修課程 

3 通識領域科目 博雅通識領域課程 

4 專業科目 系上專業必修課、專業選修課、非專業選修課程（一般選修課程） 

5 軍訓科目 全民國防教育軍事訓練（一）、全民國防教育軍事訓練（二）、軍訓選修課程 

6 體育科目 體育（一）、體育（二）、體育（三）、體育（四）、體育選修課程 

 

  



4-2. 若曾於本校有歷年成績紀錄，原修習及格之科目可選取歷年曾修習及格之科目；無則請自行輸入

原校修習及格之科目名稱。 

 

  



4-3. 如有以二抵一科目之填寫需求，可點選《增加科目》。 

 

 

  

科目 2填寫欄位 



4-4. 儲存後的資料仍可做刪除及修改，確認無誤送件後即進入待開課單位接收審核狀態，不可再異動。 

 
 

 

  

送件後開課單位才可接收抵免資料 



5. 開課單位接收前，可以撤回重新編輯；開課單位接收後則無法再進行修改。 

 

 

 

  



6. 開課單位審核過程中，如同學所填抵免資料有問題將會退件，請依審核意見進行資料補正。 

※ 因抵免申請作業具時效性，提醒同學主動追蹤流程，並注意審核狀態及 Email，以確保自身權益。 

 

 

7. 收到課務單位通知可確認抵免結果後(通常為所有送件科目均審核完畢)，請同學上網確認抵免結果。 

※ 提醒同學仔細確認抵免結果是否有問題，如有問題請與課務單位聯絡，資料無誤後續將轉入歷

年成績。 

 

 

退件原因： 



各項流程狀態說明 

學生送件後流程包含： 

0.待開課單位接收後 → 1.開課單位審核中 → 2.行政流程進行中 (2-1.被退回的科目：退回待修正) → 3.課務單位複核中 → 4.課務單位複核完

成 → 5. 確認抵免資料。 

★ 提醒同學主動追蹤流程，並注意審核狀態及 Email，以確保自身權益。 

 

狀態說明表： 

流

程 

0 1 2 2-1 3 4 5 

學生送件 開課單位接收 開課單位審核完成 
開課單位退回抵免

資料 

課務單位收到申請

表 
課務單位複核完成 確認抵免資料 

狀

態

顯

示 

通送出，待開課單

位接收後審核 
開課單位審核中 行政流程進行中 退回待修正 課務單位複核中 課務複審完成 

(待課務單位通知) 

按鈕： 

確認抵免 

說

明 

若多日顯示「待接

收」，請同學主動

與開課單位聯繫確

認抵免資料狀態。 

開課單位進行抵免

資料審查中。 

開課單位通審核完

畢，待主管核章並

將資料(申請表紙

本)送至課務單

位。 

經開課單位審核

後，抵免資料填寫

有問題被退回，請

依開課單位意見修

正後再次送出。 

教務處課務組(進

修部課務組)通收

到抵免申請表，並

進行覆核中。 

教務處課務組(進

修部課務組)覆核

資料完成。 

所有抵免資料均覆

核完成，請確認抵

免資料是否正確，

後續將轉入歷年成

績 

 

 


