
  教務資源三 3-001 

國立勤益科技大學教務處 

推動數位教材之發展與教師建置數位教材等相關事宜之標準作業流程 

1.目的：確立推動數位教材之發展與教師建置數位教材之標準作業流程 

2.依據：國立勤益科技大學數位化教材上網辦法 

3.範圍：推動「數位教材之發展與教師建置教材」權責單位、全體教師 

4.權責：詳如 5.作業說明. 

作業流程 
權責單位 

(負責人/分機) 
執行時間 相關表冊 

 

教務處教學資源中心

（張奕儂/2175） 

 

 

 

 

 

教務處教學資源中心

（張奕儂/2175） 

 

 

 

 

教務處教學資源中心

（張奕儂/2175）、全校

教師 

 

 

 

教務處教學資源中心

（張奕儂/2175） 

 

 

 

 

教務處教學資源中心

（張奕儂/2175）、全校

教師 

 

 

 

教務處教學資源中心

（張奕儂/2175） 

 

 

 

 

 

教務處教學資源中心

（張奕儂/2175） 

開學後一個

星期完成 

 

 

 

 

 

於加、退選結

束後一個星

期完成 

 

 

 

進行教材上

網期間 

 

 

 

 

開學後一個

半月 

 

 

 

 

進行教材上

網期間 

 

 

 

 

開學後三個

月 

 

 

 

 

學期結束後

一週內 

1.強化數位

化教材之

建置率。 

培訓數位教材 TA 

協助教師進行教材上網 

通知全校教師進行教材上網

及本學期預定檢核時間 

 

提供數位教材 TA預約 

call out到府服務 

進行第一次教材上網檢核 

並通知各系所教材上網情形 

提供數位教材 TA預約 

call out到府服務 

 

將教材上網檢核結果 

上簽呈報 

進行教材上網檢核複檢 

並通知各系所教材上網情形 

 

各業管單位提報該學期

之資料彙整後請電子計

算機中心多媒體組匯

入。 

通知各業管單位提報該

學期之學生學習成果資

料彙整後請電子計算機

中心多媒體組匯入。 

通知各業管單位提報該

學期之學生學習成果資

料彙整後請電子計算機

中心多媒體組匯入。 
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5.作業說明： 

 

5-1、培訓數位教材 TA 協助教師進行教材上網： 

由教務處教學卓越中心進行數位教材 TA 之培訓，以利協助本校教師進行教材上網。 

 

5-2、通知全校教師進行教材上網及本學期預定檢核時間： 

於加退選結束後，透過電子郵件公告全校教師教材上傳作業，及本學期預定進行教材 

上網檢核時間。 

 

5-3、提供數位教材 TA 預約 call out 到府服務： 

透過本中心培訓之數位教材 TA，提供教師隨時電話預約，由中心排班後至系辦、教師

研究室或電話提供教材上網服務。  

 

5-4、進行第一次教材上網檢核並通知各系所教材上網情形： 

將本校數位學習平台 e-learning 及 e-campus 平台之系統教材上網報表下載，進行初 

檢，並將其結果分系整理，寄給各系助理、主任，並通知於學期結束前完成上網。 

 

5-5、提供數位教材 TA 預約 call out 到府服務： 

逶過本中心培訓之數位教材 TA，提供教師隨時電話預約，由中心排班後至系辦、教師

研究室或電話提供教材上網服務。  

 

5-6、進行教材上網檢核複檢並通知各系所教材上網情形： 

於學期結束前，再次彙整數位學習平台 e-learning 及 e-campus 平台系統之教材上網報 

表，進行複檢。並將其檢核結果寄給各系助、主任參考。 

 

5-7、將教材上網檢核結果上簽呈報： 

將當學期各系教材上網率、未上網課程與教師名單等資料上簽呈報，以供未來查詢相 

關績效有所依據。 

 

 

6.控制重點：風險分布 2 

6-1、確實進行數位化教材上網推廣及檢核，落實本校教材上網情形。 

6-2、確實彙整當學期各系所教材上網檢核情形並將其結果上簽呈報。 

 


