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一、目的 
為使本校專兼任教師上傳數位化教材時有所依循，俾利學生能透過教師所上傳

之數位化教材，進行課前預習、課堂學習或課後複習，以提升學習成效， 特訂

定本要點。 
二、數位化教材的意涵與類別 

（一）本要點所稱「數位化教材」之意涵，乃指授課教師上傳於網路教學平臺

為原則，必要時也可上傳至相關平臺上並檢附證明，用來達成教學目的

之媒介。 
（二）本要點所稱「數位化教材」之類別，概分為三類： 

1.授課進度表：授課教師該學期所開設課程之進度表，不同於授課大綱，

以利於學生對整體課程之學習進度建立概念，格式如附件。 
2.必備基本教材：授課教師採用靜態文字或圖片等格式，用來達成輔助教

學目的之教材，內容包括教科書（或教科書中的章節）、期刊論文、研

討會論文、從網路所擷取之論文、自編講義等。檔案格式則為PPT、
PDF、FlashPaper或其他常用之格式等。 

3.進階多媒體教材：授課教師採用多媒體格式，用來達成輔助教學之教

材。多媒體格式教材乃指含文字、影像（含圖片）、聲音（旁白或解

說）之教材。進階多媒體教材非屬必備上傳教材，但得作為教師定期成

效評估之額外加分計點之用。 
三、數位化教材上傳需配合本校行政作業時程 

（一）授課進度表：學期開始後第一週內。 
（二）必備基本教材：加、退選課確定後一週內。 
（三）進階多媒體教材：視實際上課需要隨時上傳。 

四、數位化教材上傳內容之檢核標準 
（一）授課進度表：教師應於授課進度表中，按授課週次標註授課進度章節或授

課主題。 
（二）必備基本教材：教師須按自編授課進度表中之授課進度，上傳各週預定之

授課內容；或以授課章節內容劃分，上傳各章節預定之授課內容。 
（三）進階多媒體教材：教師須按自編授課進度表中之授課進度，上傳與授課內

容相關之進階多媒體教材。授課教師上傳進階多媒體教材之時數限制，與

本校教師定期成效評估實施準則之評估項目配點標準相同。 
五、編製數位化教材與各院、系屬性及特色之搭配 

（一）在不違反本要點第三點、第四點的前提下，各學院得依據本要點，視各學

院發展特色及課程屬性，訂定能統整學院之下各教學單位之院級數位化教

材上傳實施規則。 
（二）若各學院評估後，認為不宜訂定院級數位化教材上傳實施規則，則學院之

下各教學單位，在不違反本要點第三點、第四點的前提下，得視教學單位

發展特色及課程屬性，訂定可供授課教師依循之數位化教材上傳實施規則

，並送院核備。 



六、編製數位化教材應遵守著作權法之相關規定 
授課教師於編製、上傳「必備基本教材」暨「進階多媒體教材」時，需符合著作權

法之相關規定。授課教師採用他人資料編製數位化教材，基於尊重智慧財產權，應

取得財產權人之同意，始得上傳。倘未經同意，涉及侵害他人智慧財產權時，授課

教師應負完全責任。 
七、數位化教材上傳點閱統計 

電子計算機中心須將數位化教材使用率之統計功能，設計於相關系統或平台，

供評估成員或單位，用以檢核學生使用本校數位化教材情況之用。數位化教材

使用率之定義如下： 
（一）數位化教材使用平均時數：閱讀總時數除以修課學生總數。 
（二）數位化教材使用平均次數：上課總次數除以修課學生總數。 
（三）數位化教材使用率：數位化教材使用平均時數除以數位化教材使用平均次

數。 
八、數位化教材之開課設定 

本校教師在網路教學平臺上之數位化教材資料，統一由電子計算機中心根據學期之

起訖時間，將所有老師之數位化教材設為「開課、不可旁聽，並於上課開始前或結

束後關閉」狀態。進階設定由開課教師視需要更改之。 
九、通過、修訂與實施 
  本要點經教務會議審議通過，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 

 

   


