
學生操作流程－學生篇 

請同學自行注意簽核流程，如退選單未簽核，請主動通知未簽核的老師。逾期未完成簽核程序，則

無法辦理退選。 

 

1. 學生登入後至《選課作業》→《期中退選申請》 

 
2. 詳閱說明後點選《申請退選》 

 



3. 於本學期選課課程清單「操作」欄位點選《申請退選》 

 

3-1. 選擇或輸入退選原因，填妥手機號碼，點選確認後即代表送出申請 

 

3-2. 如課程有多位協同老師，請點選其中一位授課教師審核（分組課程請選擇指導教師審核） 

  

必填！ 

請擇一審核之教師送申請 



4. 尚未審核完成的申請案，學生可自行取消申請 

 

 

4-1. 已完成簽核之課程即不可再操作取消申請 

 

  已完成簽核之課程即不可再操作取消申請！ 



5. 於簽核流程查詢可檢視詳細審核資訊 

 

 

 

 

 

請同學自行注意簽核流程 

如退選單未簽核，請主動通知未簽核的老師 

 

逾期未完成簽核程序，則無法辦理退選 


