
教務註冊五 4-001 

國立勤益科技大學教務處 

增調所系科班標準作業程序 

1.目的：本校為能配合國家整體建設，兼顧學校發展需要，有效運用學校資源，妥善辦理增

減、調整所系及招生名額相關作業，依據教育部頒「技專校院增減、調整所系科

班及招生名額審查原則」辦理本業務。  

2.依據：專科以上學校總量發展規模與資源條件標準、技專校院提升師資素質實施要點。 

3.範圍：本校各學院、所系科增設及調整院、所、系（科）、學程及招生名額等。 

4.權責：詳如 5.作業說明。 

作業流程 權責單位 執行時間 相關表冊 

第一階段： 
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1.停招、專科減班--招生前 3

年 11 月（依教育部正式公文

時程為主） 

2.其餘--招生前 2年 11 月（依

教育部正式公文時程為主） 

1.第一階段申請用表 

（連結到北科大增

調系所科班作

業系統） 

 

校發會審議 

校務會議 

審議 

   陳報教育部 

 

簽請校長 

同意 

申請特殊管制項目 



第二階段： 
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招生前 1年 6月 30 日前報部

（依教育部正式公文時程為

主） 

1.第二階段申請用表 

（連結到北科大增

調系所科班作

業系統） 

  

 

5.作業說明： 

5-1、第一階段： 

5-1-1 由各系或各學院提出申請案，由教務處註冊組彙整後，簽請校長同意提報特

殊項目，應依學校自訂之專業審核程序，提校務發展委員會及校務會議審議

通過，連同會議紀錄等相關資料一併報部。 

5-1-2 報部時程：特殊項目--公立學校所、系、科停招及專科減班應於招生前三年

 

呈報教育部 

基本資料

庫校核 

送教育部 

教育部核定

招生總量 

教務會議或

增科班會議 



十二月三十一日前提報計畫外，其餘應於招生前二年十二月三十一日前提報

計畫。特殊項目經專業審查及規定程序審定後所核定之招生名額，納入年度

總量計算。應連同相關會議紀錄等資料一併函報教育部。 

5-1-3 公立學校調整招生名額如涉及停招、減班者，依特殊項目作業程序辦理。 

5-1-4 提報特殊項目案件限制：研究所各學制之新設每年每項以三案為限，學制停

招或專科減班每年每項以二案為限：  

(1)新設博士班—最多以三案為限。 

(2)新設碩士班或在職專班—最多以三案為限。 

(3)涉及政府相關部門訂有人力培育總量管制機制類科之新設及增招案。 

(4)公立學校所、系、科之任一學制停招及專科減班—最多以二案為限。 

5-1-5 由教育部召開專案會議審議或送請校外學者專家二人以上審查核定。 

5-1-6 涉及學制、所、系（科）、班停招案者，公立學校應於停招前一年併同招生總

量規劃專案報部公告於技專校院招生策進總會網站、學校網站或傳播媒體，

以利考生規劃。 

5-2、第二階段： 

5-2-1 教育部依據各校提報資源現況（師資及校舍建築面積）及資源發展計畫，計

算總量名額。現況資料係依據各校填報國立雲林科技大學『技專校院校務基

本資料庫』之學生數、教師數及校舍面積。方法如下： 

（1）國立雲林科技大學於該資料庫系統中，取得相關資料（例如：學生人

數試算表、校舍面積試算表、師資狀況試算表），發給本校先試算可發

展總量。 

（2）核對本學年度之各學制招生規模及現況資料表，核對後送教育部。 

（3）教育部依據核對後之試算表，據以核定下一學年之招生名額總量。 

5-2-2 報部時程：總量作業用表應於招生前一年六月三十日前報部，以每年三月十

五日為標準日，參考各校前一學年度總量招生名額及註冊率、學校特色及發

展需求，提出不同學位層級招生名額規劃，報本部核定。應連同相關會議紀

錄等資料一併報教育部。 

5-2-3 各校提報總量作業用表到教育部審核前，應先經校內相關會議審議通過。 

5-2-4 於教育部核定總量名額後，依部所定之技專校院招生名額調整規定調整不

同學制之招生名額。 

5-2-5 依法源規定調整後之相關院、所、系（科）之『招生名額分配表』，於本校



增調所系科班作業協調會(招生名額協調會議)中討論，並於招生名額調整

時，視學校發展重點及各系基本條件審慎調整、分配招生名額後依部定時程

報部。 

5-2-6 各校增設系、科、學位學程及涉及對外招生之學院，應將相關規劃簽奉校長

核提校發會、校務會議審議，通過核准設立後申請單位應提報計畫書（含擬

開設學院及學位學程名稱、課程與師資規劃、招生方式及考科架構等）送請

校外學者專家審查，審查通過後併入招生名額協調會議進行招生名額調整

後，再陳報教育部。 

5-2-7 系所更名者應先提校務會議通過並核准更名後，將會議紀錄影本檢送教務處

註冊組彙提〝相關會議〞討論後陳報教育部。 

5-2-8 報部時程：招生名額分配表應於招生前一年六月三十日前報本部。應連同相

關會議紀錄等資料一併報教育部。 

6.控制重點：風險分布 2 

6-1、規劃新設所、系或涉及對外招生之學院，均應確實評估、檢核是否具備足夠規模之

師資、圖儀設備及空間。 

6-2、不同學制間招生名額增減幅度，應以原有學制二分之ㄧ為限。但該學制招生人數在

一百人以下，不在此限。 

6-3、教育部核定招生名額之學制歸屬原則如下：  

（1）研究所：博士班、博士在職專班、碩士班及碩士在職專班。 

（2）大學部：四技日間部、四技進修部(含在職專班)、二技日間部、二技進修部(含在職

專班)及二技進修學院。 

（3）專科部：五專日間部、二專日間部、二專夜間部（含在職專班）及二專進修專校。

6-4、不同學制間招生名額增減原則規定如下：(應一次到位) 

（1）日間部四技招生名額不得調增。 

（2）夜間學制招生名額不得調整至日間學制。 

（3）日間學制名額調整至夜間學制時，調整比例應參據教育部附表六—各學制班別間招

生名額調整之計算方式辦理，但調整後日間總量如有縮減或總量縮減，以後年度不

得申請調回，亦即調整後日四技招生名額如由 1344 名調降為 1325 名，以後年度日

四技招生名額管制量即以 1325 名為上限。 

（4）碩士生 1名調換博士生 0.67 名(原碩士生 2名調換博士生 1名)，惟計算過程規定採

無條件捨去法，實務上增 1名博士生須減 2名碩士生、增 2名博士生須減 3名碩士



生、增 3 名博士生須減 5 名碩士生。依此類推，博士班增量調整應以單次申請增 2

或增 4為相對有利。 

（4）二技生 4名調換碩士生 1名(原二技生 2名調換碩士生 1名)。 

（5）日間碩士班 1名調換進修學制碩專班 1.25 名(原同比例調整)。 

6-5、每班招生名額： 

1.新設博士班第一年學生數最高以 3名為限，第二年以後每班 10 名為限。 

2.新設碩士班第一年學生數最高以 15 名為限，第二年以後每班 30 名為限。 

3.新設碩士在職專班第一年學生數最高以 30 名為限，第二年以後每班 30 名為限。 

4.新設學士班第一年學生數最高以 45 名為限，第二年以後每班 50 名為限。 

5.新設專科部第一年學生數最高以 50 名為限，第二年以後每班 50 名為限。 

6-6、有下列情事之一者，教育部將依情節輕重，對招生名額總量或該院、所、系（科）、

學位學程及招生名額予以減招或停招： 

（1）違反大學法、私立學校法及相關法令規定，經認定屬實。 

（2）學校院、所、系（科）、學位學程辦理成效經本部核定或委辦之計畫，最近一次評鑑

成績等第列有三等或四等之所系科。 

（3）研究所碩士班（含在職專班）師資質量，經追蹤評核未達基準者，自 103 學年度起

扣減招生名額。 

6-7、各項資源狀況及招生總量規劃，應於當年度十一月三十日前公告於網站，以供查詢。

6-8、學制、所、系（科）、班停招案者，應於前一年十一月三十日前公告於招生簡章、技

專校院招生策進總會網站、學校網站或傳播媒體，以利考生規劃。 

6-9、教育部基於時效考量，本信任原則辦理審查作業，事後抽查各校提報資料有不實者，

除視為行政重大缺失核減總量規模外，並列入學校整體發展獎補助經費扣款參考。

 

 

 

 

 

 


